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TELECOM
Portal de Proveedores

Introduccion

El Portal de Proveedores Megacable es una plataforma web que ofrece un
servicio de validacion y envio de facturas electronicas junto con la recepcion de
mensajes de 6rdenes de compra y avisos de pago utilizado entre MEGACABLE
COMUNICACIONES DE MEXICO S.A. DE C.V. y sus proveedores y socios
comerciales dados de alta en la plataforma previamente. El proveedor de
Megacable importara Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y en
caso de superar las validaciones disefiadas por Megacable podra enviar dichos
comprobantes al ASP o dominio de Megacabile.

Para el uso de este servicio es necesario contar con acceso a Internet y no se
requiere la instalacion de ninguna aplicacién adicional en el computador del
usuario. Para ingresar al portal se necesita un navegador Web (Mozilla Firefox,
Google Chrome o Internet Explorer). Se sugiere para una mejor experiencia
contar con un visor de archivos en formato .PDF

El uso del servicio esta sujeto a la autorizacion por parte Megacable y al
cumplimiento y aceptacién de los términos de uso que el usuario suscribe al
registrarse como proveedor de MEGACABLE COMUNICACIONES DE MEXICO
S.A.DE C.V.

En esta guia se explican los pasos para realizar el alta y la puesta en marcha del
usuario en la aplicacion:

1. Como funciona el proceso de alta de proveedor.
2. Como acceder a la herramienta a través de la pantalla de Acceso.

3. Como importar un CFDI en formato XML sellado/timbrado para completar
la addenda MEGACABLE_PROVEEDOR directamente en el Portal de
proveedores para ser enviado a Megacable.

4. Cémo descargar/imprimir representaciones impresas de documentos
enviados y recibidos.

5. Como leer los mensajes de érdenes de compra y avisos de pago.
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Alta de proveedor

Para la utilizacion del Portal de Proveedores de Megacable, el Proveedor sera
dado de alta aportando la informacion relevante de su empresa. MCM recibira la
informacion y validara que los datos enviados sean correctos; se le notificara al

usuario la aceptacion o rechazo de su Alta de proveedor una vez que haya sido
validada la informacion.

Secuencia:

1.- Ingrese a https://www.mcmtelecom.com/ y en el apartado “Proveedores”
seleccione “Alta de proveedor”.

2.- La pantalla “Alta de proveedor” se divide en 7 secciones. A continuacion, se
detallara cada seccion.

Datos Basicos

Registre la informacion del proveedor, comenzando por Razon social. Si el
proveedor facturard a la razon social de la compafia MEGACABLE
COMUNICACIONES DE MEXICO por favor marque las siguientes opciones:

Seleccione la unidad de negocio y moneda
[ ] MCM Servicios MXP

[ ] MCM Servicios USD
MCM Telecom MXP
MCM Telecom USD

Si el proveedor facturaré a la razén social de la compafiia MCM SERVICIOS por
favor marque las siguientes opciones:

Seleccione la unidad de negocio ¥y moneda
MCM Servicios MXP
MCM Servicios USD
[] MCM Telecom MXP
[] MCcM Telecom USD

Si el proveedor facturard a ambas razones sociales, marque las cuatro opciones
disponibles:

Seleccione la unidad de negocio ¥y moneda
MCM Servicios MXP
MCM Servicios USD
MCM Telecom MXP
MCM Telecom USD
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Para elegir el Tipo de proveedor puede apoyarse en la descripcion de la siguiente tabla:

TIPO DE PROVEEDOR

DESCRIPCION

CAPEX ADMINISTRACION

Equipo de Oficina Mobiliario, Canceleria,

CAPEX PLANEACION

Proyectos del area de planeacién, Crecimientos y modificacion de Equipos de Red de Telecom

CAPEX RED EXTERNA

Proyectos de Fibra Optica, Red Externa, Empalmes, Canalizaciones, Fletes

CAPEX SISTEMAS

Equipo de Cémputo, Licencias, Software, Antivirus, Audio, Lectores,

CAPEX VMTB Proyectos de Canalizaciones, cableados internos, en edificios de red.

COSTOS CALL CENTER Equipo de Telecomunicaciones Negocios Estratégicos, comodatos

CURSOS Cursos impartidos por o para empleados de MCM Nacionales o Extranjeros

EMPLEADO Utilizar solo cuando se realice una solicitud de viaticos o asuntos relacionados con capital humano

ENERGIA ELECTRICA

Servicios de luz de Sitios

GASTOS DE COBRANZA

Gastos por uso de portal y comisiones de ingresos

GASTOS DE OFICINA

Gastos de Oficina (estacionamientos, mantenimiento de oficina, papeleria, copiadoras, cuotas y suscripciones, eventos internos y
todo lo relacionado con mantenimiento a las oficinas)

GASTOS VEHICULARES

Gastos relacionados con la flotilla vehicular de MCM y su mantenimiento

IMPUESTOS

Impuestos pagados a la Autoridad Federal

INVENTARIOS

Bienes recibidos en almacén y que a su vez se les firma una remisién por parte de almacén (Teléfonos, Diademas, Ups, Routers,
dispositivos clientes, etc.)

LUZ DE OFICINAS

Gastos de energia eléctrica de oficinas

MANTENIMIENTO DE LA RED

Servicios de Escanéos de Nodos, Empalmes de emergencia, Mantenimiento de Equipos, subestaciones, aires acondicionados,
equipo diverso

MARKETING Gastos de mercadeo para campafias publicitarias
NOMINA Pago de Némina a empleados Factura MCM
OPERADORES Operadores y Carrier de Telecomunicaciones

RECLUTAMIENTO

Gastos médicos, estudios socioecondmicos, toma de fotografia

RENTA DE EQUIPO

Arrendadores de Equipos de telecomunicaciones, equipo de computo

RENTA DE OFICINAS

Renta de oficinas donde se encuentra el personal

RENTA DE SITIOS

Arrendadores de Sitios de telecomunicaciones, Bodegas, Azoteas, s6tanos, etc.

RESPONSABILIDAD SOCIAL

Donativos en filantropia y cobertura de internet a precio especial y cuidado del medio ambiente

SEGUROS Y FIANZAS

Gastos relacionados a seguros de fletes y pélizas de seguros empresariales, fianzas

SERVICIOS CONTABLES

Servicios profesionales de Auditoria y Consultoria

SERVICIOS LEGALES

Servicios profesionales de asesoramiento legal

SOPORTE DE PLATAFORMAS

Licencias, Soportes y Mantenimientos de plataformas tecnolégicas, equipos de telecomunicaciones

Nota: EIl solicitante interno de MCM de sus servicios o bienes debera informarlo en caso de que tenga dudas sobre qué tipo de
proveedor debera elegir para su alta en el portal.
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Nota: Seleccione “No” en la opcion Formato Anticipo de viaticos a menos que el
area de Cuentas por Pagar le haya indicado lo contrario.

La opcién Formato Anticipo de viaticos se elige “Si” exclusivamente para los
empleados de MCM Telecom o MCM Servicios a criterio del area de Cuentas por
Pagar.

Domicilio Fiscal:
Registre el domicilio fiscal del proveedor. Los datos de la direccion se conforman
por calle, Num Ext., Num Int., Colonia, Cddigo Postal, Ciudad, Estado, Pais.

DOMICILIO FISCAL

Calle SERRACANDE L& MNum Ext., 111 fwum Int, | 8
Colenia LOMAS DE CHAPULTEREC | SEC * Codigo Postal 11000 *dudad  MIGUEL HIDALGO
* Estada CIUDAD DE MEXICO * Pais MEXICO

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Perfil de Impuestos:
Registre los datos fiscales aplicables de conformidad con su régimen fiscal.

e Retencion: Si al proveedor le aplica retencidn seleccione “Si”, de lo
contrario seleccione “No”.

e Tipo de Retencién: Indique la retencién aplicable de acuerdo con el
servicio que proporcionara a MCM, “HON IVA & ISR” para Servicios
Profesionales, “ARR IVA & ISR” para Arrendamiento y “FLETES” para
Fletes.

e RFC: Registre el RFC del proveedor usando s6lo mayusculas y sin
espaciar los caracteres con guiones bajos o guiones intermedios.

e % IVA: Registre la tasa de IVA que corresponda al bien o servicio que
proporcionara a MCM.

PERFIL DE IMPUESTOS

<]

* Retenddn 5 ﬂ * Tipo de Retenddn IHUN A & ISR

*RFC: MC 950926849 * o Tuite |15 o

<]
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Datos Bancarios:
Registre la informacion del método de pago.

e Meétodo de pago: Elija “TRANSFERENCIA” si el proveedor utilizara una
cuenta bancaria para recibir el depésito. Elija “CHEQUE” si el proveedor
recibira un cheque por MCM.

e Nombre del banco: Elija el Banco que corresponde a la cuenta bancaria.

¢ No. Cuenta Bancaria: Registre la cuenta bancaria.

e Clabe: Registre la cuenta clave.

e Divisa Cta.bancaria: Seleccione la divisa en la cual recibira el pago por
parte de MCM.

e Sucursal Num.: Registre el numero de sucursal del Banco de su cuenta

bancaria.
e Nombre sucursal: Registre el nombre de sucursal del Banco de su cuenta
bancaria.
e Condiciones de pago: Seleccione las condiciones de pago que le seran
aplicables.
DATOS BANCARIOS
Método de page: [TRANSFERENCIA M
* Mombre del banm: |BANC OMER | * Mg, Cuenta banaria: 1526931036
* dabe: 157398402645378192 * Divisa Cra. banaria: MXP ﬂ
= Syaursal Ndm.: 102 *Mombre suarsal: PALMAS
* Condidones de page: 30 DIAS j

Nota: Sinecesitas registrar dos cuentas bancarias favor de mandar correo al
area de cuentas por pagar con la informacion de la segunda cuenta bancaria
anexando Estado de Cuenta correspondiente.
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Datos de Contacto:
Registre la informacion del contacto interno de MCM y del contacto del
proveedor.

e Nombre: Registre el nombre del contacto del proveedor.

e Apellido: Registre el apellido del contacto del proveedor.

e NuUm. Telefénico: Registre el numero telefonico del contacto del
proveedor.

o Email: Registre el correo electrénico del contacto del proveedor.

e Nombre contacto en MCM: Registre el nombre del contacto interno de
MCM.

¢ Email: Registre el correo electrénico del contacto interno de MCM.

DATOS DE CONTACTO

* Nombre: KAEL * Apellido: RODRIGUEZ
* Mim, Telefonim: 5577189321 * E-mail: kt_sunstrid@waboo.com
:lg“"':""h"e mntads en SAD RODRIGUEZ * Email: smodriguezi@mem telecom . com.m

Términos y condiciones:
En esta seccidn el proveedor acepta los términos y condiciones descritos bajo
protesta de decir verdad.

Ademas, tendra que llenar la captcha con los caracteres que se muestren en
el recuadro y Aceptar los términos y condiciones haciendo click en el recuadro
(checkbox).

TERMINOS Y CONDICIONES

Con la aceptacién de la presente alka de proveedor ratifimmos bajo protesta de decir verdad que:

-No tenemos conocimiento de que Igdn funcionario o empleado de MCM Servicios, 5. a.de C. V. 0 Megacable Comunicaciones de México, 5. A de
C. V. (Indistintamente identificados como MCM) tenga algdn interes en la empresa que se da de alta a traves de este formulario como proveedor
de MCM, o en alguna empres vinculada de cualguier forma a ella.

-No existe conflido de intereses de alguno de los soligtanteso de cualguier otro empleado de MCM en la realizacion de negocios con la empresa
que se da de alta a través de este formulario como proveedor de MCM, o en alguna empresa vinculada de cualguier forma vinculada a ella, v

-No conoccemos de alguln suceso o acontecimiento pasado o futuro que hubiese o pudiera afectar de manera adversa, o de cualguier naturaleza
los resultados de las operaciones de MCM.

-Que conocemos y aceptamos los terminos v condidones de las ordenes de compra de MCM que se adjuntan a la presente como referencia.

-Que aceptamos expresamente que los datos personales (Como dicho término se define en el aviso de privacidadde MCM) que hagamos del
conocimiento de MCM sean tratados conforme a los lineamientos estableddos en el aviso de privaddad de MCM disponible en:
https://fwww .mcmtelecom.com/politicas-de-privacidad/

[] He leido v acepto los terminos v condiciones

E nwiar
Al finalizar haga click en Enviar -
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Documentos Adjuntos:
En esta seccion adjunte los documentos que se le solicitan. Para el Acta
Constitutiva o poder notarial, solo adjunte las paginas de caratula y firmas del
acta constitutiva o poder notarial. EI Estado de Cuenta debe adjuntar sélo la
primera pagina.
Documentos que deben adjuntarse:

e Acta constitutiva o poder notarial (IMPORTANTE: Solo adjuntar

paginas de caratula y firmas de acta constitutiva o poder notarial)
e Opinién del cumplimiento SAT

e Cedula de ldentificacion Fiscal
e Estado de cuenta

Los formatos admitidos para cada archivo son: jpg, pdf, bmp, png

DOCUMENTOS ADJUNTOS
* Ata constitutiva o poder notarial I
IMPORTANTE: SHoaduntar pEgings de caratula v fimes g2 303 constituthva o poder notartal.
* Cpinién del cumplimiznto SAT I
* Cedula de Identifizcién Fisal I
* Estado de wenta: I

Envio de los datos de Usuario y Contrasefia.

Si el proceso de registro se realiza correctamente el proveedor recibira un correo
electronico donde figuraran los datos de acceso necesarios. El correo de
notificacion de alta tiene el siguiente formato:

MCNV~

TELECOM

Alta en el Portal de Proveedores.

Estimado Usuario,

Se le informa que su solicitud de registro dentro del servicio Portal de proveedores de MEGACABLE para
emitir comprobantes electrénicos ha sido aceptada.

El acceso a la aplicacion se realiza mediante la siguiente direccion de intemet:

https:h‘webportal_edicomqroup_com!_

Los datos de conexién son los siguientes:

usuArio: I
~novere I

evaiL

CONTRASENA 1NN

Atentamente,
Equipo Portal de Proveedores de MEGACABLE

enal | Politica de pri
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Iniciar sesién portal proveedores MCM.

Una vez que el proveedor esta dado de alta con éxito y ha recibido un correo
electronico con su nombre de usuario y su contrasefia, puede acceder a la
plataforma a través de la direccion web proporcionada por Megacable en el
mismo correo.

MCNV~>

TELECOM

Bienvenido a la Plataforma de EDICOM

Con este cliente Web usted podra consultar y enviar sus documentos electronicos (EDI) con
Usuario * sus socios comerciales desde cualguier parte del mundo, con la Unica ayuda de un
navegador.

Identificacion

« Datos de contacto
Contraseiia *

Dominio *
MCMI60926B49_PRVT

Iniciar Sesion

£1 Solicitud de ayuda
5 Preguntas Frecuentes(FAQs)
‘?\ £0lvido su contrasefia?

Aviso Legal | Politica de privacidad

Opciones adicionales de la pagina de acceso.

- El enlace "Solicitud de ayuda" permite mandar un mensaje al personal
de soporte de Megacable para que puedan responderle por correo a su
peticion de ayuda.

- El enlace "Preguntas Frecuentes (FAQs)" permite acceder a una lista
de Preguntas frecuentes relacionadas con problemas de acceso a la
aplicaciéon y configuracion correcta del navegador para trabajar con la
aplicacion.

- El enlace "¢Olvidé su contrasena?" permite recuperar la contrasena
usando para ello la "pregunta" y la "respuesta” indicadas cuando se
cambiod la contrasefia en el primer inicio de sesion.
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La primera vez que el proveedor accede al portal se abrira un formulario donde
podra modificar los datos de la empresa.

Datos de la empresa [m]

Los datos de empresa deben estar cumplimentados para que la generacion de comprobantes se realice
correctamente

Nombre
Municipio Cadigo postal
Estado Colonia
Domicilio
Localidad
N® interior N exterior
Régimen Fiscal
Lugar de expedicion

Email

La contrasefia por defecto, remitida por el administrador del servicio en el correo,
debera ser cambiada en el primer inicio de sesion o en cualquier momento
posterior por una que solo el usuario conozca. Para conseguir esto debe
accederse en el menu Administracion a la opcién Cambiar contrasefa:

TELECOM

Documentos | Ayuda | solicitud deayuaa |
=] Certificado Digital
< » I - -
i, Cambiar confrasefia

+ 0 e R e asiee  €NIdO @ la Plataforma MEGACABLE COMUNICACIONES DE MEXICO S.A. DE C.V.
2 Pendientes
i Cambio de emai 2nte Web usted podra consultar y enviar sus documentos electrénicos (EDI) con sus socios comerciales

> Tratados 1
uier parte del mundo, con la Unica ayuda de un navegador.

4§y Documentos E Opciones generales
; comprenger los conceptos fundamentales necesarios le ayudara a gestionar facil y rapidamente los documentos
> Pendientes de Enviar recibidos. Le aconsejames gue consulte el manual de usuario para acceder a una guia rapida que le permitira conocer
) Marcados para Enviar el funcionamiento basico de |a plataforma.

> Enviados

2 Rechazados
- £ Solicitud de ayuda ® Preguntas Frecuentes{FAQs) ¥ Crear un Nuevo Filtro de Biisqueda.
> Recuperados

& Documentos Eliminados

# Seleccion Temporal
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Coémo comenzar

El portal de proveedores se divide en dos partes:

e Documentos Recibidos

e Documentos Enviados

Mapa de Portal:

MCM960926B43 PRVT
% Documentos Recibidos
- Pendientes de Tratar

= Tratados

T ) Documentos Enviados

) Pendientes de Enviar
) Marcados para Enviar
! Enviados
) Rechazados
} Recuperados
i Documentos Eliminados

3y Seleccion Temporal

Campo del Portal

Descripciéon del Campo

MCM960926B49

RFC del Proveedor

Documentos Recibidos

Carpeta de recepcion

Pendientes de Tratar

Documentos en proceso de
recibirse

Tratados

Documentos recibidos de MCM

Documentos Enviados

Carpeta de envio

Pendientes de Enviar

Documentos pendientes de enviar

Marcados para Enviar

Documentos en proceso de envio

Enviados Documentos enviados

Rechazados Documentos rechazados por
errores

Recuperados Documentos enviados a MCM

Documentos Eliminados

Documentos eliminados

Seleccion Temporal

Seleccién temporal
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Documentos Recibidos

Los documentos recibidos son los documentos que el proveedor recibira de MCM
como ordenes de compra y avisos de pago. El proveedor debera ingresar a la
carpeta “Tratados” en los cuales encontrara ambos documentos. En esta seccidn
el proveedor visualizara solo las érdenes de compra autorizadas y los Avisos de
Pago una vez que las facturas hayan sido pagadas por MCM resultado de las
facturas enviadas por el proveedor.

W & lucio decanini feder

Documentos Administracion Ayuda | solicitud de ayuda |

i)

4 ) Documentos Recibidos

2 @ 8 & & BE @3 M Y
Tipo Grgen Destio Fecha Fecha N* Doc
©  MEGAGABLE COMUNICACIONES DE MEXICO S A DE GV LUCIC DECANINI FEDERICO 20092078 18.38.30 200912018 183830 64514

3 Seleccion Temporal

Para consultar una orden de compra o Aviso de Pago seleccionar el documento,
click secundario sobre el documento y seleccionar “Previsualizar’. A
continuacion, se abrira una ventana con la representacion digital del documento
que podra ser impreso o descargado en formato PDF.

%
7 @ @O & & BE® 8 A%

Tipo Origen Destino Fecha Fecha Cambio Situacion N° Doc
o MEGACABLE COMUNICACIONES DE MEXICO S.A. DE C.V LUCIO DECANINI FEDERICO 20/09/2018 18:38:30 200912018 18:38:30 54514

[ Ediar

[q Informe de errores del documento
& importar
&, Exportar
&) Exportar cabeceras
@ Borar
Ver
3 Carpeta
[y Copiar filas

[}y Copiar celda
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| | B o]

v hitps://web.sedeb2b.com/EdiwinViewer0l/progressBarPDF jsplid=1539887357829 & closeSession=08 sessionHash=60625bcde4100940562e41503 i |

‘= Ver informe del documento - Internet Explor

TELECOM

MCM TELECOM

Nimero OC: 54514 Fecha de Emision (mm/ddyy):  14/09/2018
Compafia: MCM Telecom Fecha de Autorizacion (mm/ddiyy): 17/09/2018
RFC Receptor: MCM3960926B49 Proveedor: |LUCIO DECANINI FEDERICO

RFC Emisor: |LUDF590427HS6
Solicitante:  CHRISTIANSEN RODRIGUEZ

[NEA [CANT [ART UNIDAD |DESCRIPCION MPUESTO PRECIO  [SUBTOTAL [OTROS  [TOTAL
INITARIO [CARGOS
T 5 Unidad — [Copia dePermiso Estadode VA T6% 573227 ($73427 K000 585175
Mexico
LEGALES
l(PERS.
[Fisic
SUBTOTAL: 73427
IVA 16%: 311748
TOTAL: $851.75 MXP
Otros Cargos -

Documentos Enviados

Los documentos enviados son los documentos que el proveedor enviara a MCM
como Facturas y Complementos de Pago. Para enviarlos a MCM, tendra que
realizar un proceso de Importacion.

El proveedor importara al portal de proveedores dos tipos de documentos:
e Facturas (CFDIs Ingreso)
e Complemento de Pago (CFDIs Pago)

El proveedor s6lo podra importar sus Facturas si tiene una Orden de Compra en
sus Documentos Recibidos en la carpeta “Tratados”. De otro modo, no podra
completar la importacion de sus facturas.

Para acceder al menu de importacion, seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones.

. Menu principal Documentos: opcion 22, Importar.

MARCATEL COM 5A DE CV

MEGACABLE COMUNICACIONES DI MARCATEL GOM 54 DE CV

MARCATEL COM 54 DE C
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Se abrira una ventana donde podra anadir las facturas que desee enviar a MCM.

[ Afadir archivos

Para realizarlo, haga click en el boton
a enviar a MCM.

y seleccione los documentos

/=) Choose File to Upload

BE Desktop »

Organize « New folder

i Favorites F " Libraries Rodriguez Christiansen - FIN

Bl Desktop :_IL' Systemn Folder )% Systemn Folder
i .

& Downloads

=l Recent Places '.L" Computer h‘\. 7 DRy
=SS0 System Folder | System Folder

@& OneDrive - MCM

TeamViewer 12 Host Factura
Shortcut XML Document
B Documents [d 959 bytes 5.61 KB

m

= Libraries

‘J“ Music A oracledeveloper
=/ Pictures { File folder

E Videos

18 Computer
£, Local Disk (C3)
e VIRULEADA (E)
5 accounting (119
S8 public Moublicr ™ i

Eielames - [AlFiles () -]

l Open\.l._/] [ Cancel ]
/

Se realiza una validacion automatica de los campos del documento. Tras finalizar
la importacidon se muestra una pantalla resumen. Aparecera un mensaje que
informara que tiene que completar la addenda para poder enviar el comprobante.

N? de documentos importados: 1

Errores del documento <1d:77532845=> <Referencia:ADP1535> <0rigen:QUIM202277P0= <Destino:MSEST0612226> <Ficheronull>
1. VAL=<=1==Error(1). Regla 2.Por favor, proceda a cumplimentar |a addenda.

En caso de ser un documento incorrecto, el documento no podra ser importado.
La plataforma no acepta Comprobantes mal formados. El documento debera ser
corregido y vuelto a firmar/timbrar antes de volver a ser importado.

Una vez cargada correctamente a la factura al portal de proveedores, hacer click
en Salir m y a continuacion dirijase a Documentos Enviados

y a la carpeta Pendientes de Enviar, nuestro documento se mostrara en rojo
porque necesitamos completar la Adenda. Doble click en el documento:

Pendientes de Enviar Seleccionados: 1 - N° documentos: 2
o5

@8 &8ES BEE &N

Tipo Origen Destino Fecha Fecha Cambio Situacion N° Doc Tipo de documento

©  QUIDSERVICIOS, S.A. DEC.V. MCM Servicios, S.A. de C.V. 13/09/2018 13:18:00  19/10/2018 17:34:33 ADP1535> 1/ Comprobante (XML_COMPROBANTE _
’

Procederemos a completar la adenda.
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Se abrira una ventana con el resumen de la factura.

Camprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) - Generando version 3.3

I L ) ) ) ) rcre
Emisor  QUN2022TTPO QUIDSERVICIOS, SA DECV. Receptor  MSEST0612276 MCM Servicios, SA de CV.
— 2 ——

Uso CFDI receptor  Gastos en general

4 Configun fumn:
Clave proOUELD 6 Senvicia N igentificacion Descripein Cantisad Clave unidan Unigag Valor uniano  Importe  Descuento Cuenta predial
20111701 SUMINISTRO PERSONAL ESP...  1.000000 E48 Servicios 1636418, 1638418...

Base mpussto Tipo factor Tasa o cuota Impantz
3641 VA Tasa [ 69,
v
o |
Timbee Fiscal Digital Angenda - MEGACABLE
Tipo de proveedor | Genera v

Namero g recepcién

v Tipo de retencion
)

De acuerdo con el tipo de proveedor se le solicitara completar la Adenda. El tipo
de proveedor se identifica en la pestafna Addenda-MEGACABLE “Tipo de
proveedor”. Existen cuatro tipos de proveedores en los cuales podria estar
clasificado:

General, Capex, Costos y Rentas.

A continuacion, resumiremos lo que se le solicita en cada Addenda por cada tipo
de proveedor:

GENERAL

Si el proveedor en Tipo de proveedor se encuentra clasificado en Addenda
“General” se le solicitara llenar los siguientes recuadros:

General

* Numero de orden de compra

Numero de Recepcion

Retencion (Si, No)

* Tipo de Retencidn (sélo requerida cuando elige Si)
Referencia “Descripcion de cabecera de factura”

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.
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Numero de orden de compra

Registre el numero de orden de compra que corresponde a la factura. Debe tener
una orden de compra en Documentos Recibidos carpeta Tratados. De lo
contrario, no podra enviar su factura al portal y no procedera a pago. Si indica un
numero de orden de compra que no se encuentre en Documentos Recibidos
carpeta Tratados, se abrira una pantalla de validacién indicando que registre un
numero de orden de compra existente en el portal y/o valido.

Numero de Recepcion

Registre el numero de recepcion que MCM le indique. Si MCM no le indica un
numero de recepcion, deje el campo vacio.

Retencion

Indique si la factura que enviara a MCM tiene retencion de impuestos.

Tipo de Retencion

Registre el tipo de retencién correspondiente a los servicios proporcionados a
MCM.

Los valores posibles de registro son:
¢ HON IVA & ISR
¢ ARRIVA&ISR
e FLETES

Es necesario registrarlos tal cual estan especificados en este documento. Copie
y pegue los valores de retencion en el campo Tipo de Retencion (sin espacio ni
vifietas).

Nota: Son valores unicos, si registra un caracter distinto a los mencionados no
podra completar la Addenda y por lo tanto su factura no procedera a pago.

Referencia

Asigne una referencia a su factura. Si MCM no le indica una referencia, deje el
campo vacio.

Retenciones CFDI Relacionados Forma de pago Totales Firma Digital Timbre Fiscal Digital Addenda - MEGACABLE

Tipo de proveedor  Geperal M

Nimero de orden de compra 55757 Nimero de recepcion

Retencion [v] Tipo de retencion

Referencia
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Una vez editados los datos necesarios el comprobante esta listo para ser

_ ) #® Guardary enviar )
enviado, con Guardar y enviar el documento se envia a

Megacable.

Nota: en este ultimo paso se realiza una nueva validacién como al importar el documento. En
caso de errores se nos mostraran los mensajes correspondientes.

CAPEX

Si el proveedor en Tipo de proveedor se encuentra clasificado en Addenda
“Capex” se le solicitara llenar los siguientes recuadros:

* Numero de orden de compra

Numero de Recepcion

* Estimaciones Firmadas o Remisiéon (PDF)
Retencién (Si, No)

* Tipo de Retencion (sélo requerida cuando elige Si)
Referencia “Descripcion de cabecera de factura”

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Numero de orden de compra

Registre el numero de orden de compra que corresponde a la factura. Debe tener
una orden de compra en Documentos Recibidos carpeta Tratados. De lo
contrario, no podra enviar su factura al portal y no procedera a pago. Si indica un
numero de orden de compra que no se encuentre en Documentos Recibidos
carpeta Tratados, se abrira una pantalla de validacién indicando que registre un
numero de orden de compra existente en el portal y/o valido.

Numero de Recepcion
Registre el numero de recepcion que MCM le indique. Si MCM no le indica un
numero de recepcion, deje el campo vacio.

Estimaciones firmadas o Remision
Adjunte la estimacion firmada si su factura esta relacionada a un proyecto o la
remision firmada por parte del Aimacén de MCM.

Para anexar una estimacion firmada o remision utilizar el botén

Le desplegara un menu con las especificaciones técnicas para la carga de
cualquier documento al portal:
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Gestion de ficheros ()

Seleccione el documento que desee importar

Pulse el botdn Examinar... para seleccionar el fichero

Tipos de ficheros soportados: pdf jpg,xls
Tamafio maximo del archivo 10 MB

Tamaiio maximo de todos los archivos contenidos en el documento 10 MB
Atencion: Hay gue tener en cuenta que se calcula después de realizar
transformaciones a los ficheros, por lo que el tamafio maximo real de los archivos
importados puede ser inferior al indicado.

Este valor debe ser tomado comao un valor orientativo.

| Browse...

. Browse. ..
Buscamos el archivo usando

debemos elegir el archivo correspondiente.

se despliega una ventana donde

=2 Choose File to Upload

-

Organize v New folder =~ 0 @

»

0 Faverites N Libraries Rodriguez Christiansen - FIN
d System Folder % System Folder

Bl Desktop

4 Downloads

15l Recent Places 'nk,'l Computer Q. Metwork
. =S| System Folder | System Folder
f& Onelrive - MCM 7 °
TeamViewer12 Host i EDICOM
- Libraries E@ ;2;:?; EE File folder

@ Documents

m

J‘ Music | | oracledeveloper | | Pruebas
[E5] Pictures F' | File folder 3 File folder
8 Videos
EST_FACTURA 4279_GEMNERADOR
- AUTORIZADO
1% Computer POF ] Adobe Acrobat Document
& Local Disk (C:)
e VIRULEADA (E:)
# accounting (W19
5 public (Wpublic.
5# users (\\users.m¢
5® shareds (\\sharec _ i
File name: EST_FACTURA 4279 GENERADCR AUTOQRIZADO - [AII Files (*.%) ']

[ open | [ conce |

El nombre del archivo para el caso de las estimaciones debe iniciar con EST_Y
y colocar el niumero de factura después. Ejemplo:

EST_FACTURA4279

18| Pagina
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El nombre del archivo para el caso de las remisiones debe iniciar con REM_y
colocar el numero de factura después. Ejemplo:

REM_FACTURA4215

Retencion
Indique si la factura que enviara a MCM tiene retencion de impuestos.
Tipo de Retencion

Registre el tipo de retencion correspondiente a los servicios proporcionados a
MCM.

Los valores posibles de registro son:
e HON IVA& ISR
¢ ARRIVA&ISR
e FLETES

Es necesario registrarlos tal cual estan especificados en este documento. Copie
y pegue los valores de retencion en el campo Tipo de Retencion (sin espacio ni
vifietas).

Nota: Son valores unicos, si registra un caracter distinto a los mencionados no
podra completar la Addenda y por lo tanto su factura no procedera a pago.

Referencia

Asigne una referencia a su factura. Si MCM no le indica una referencia, deje el
campo vacio.

Traslados Retenciones CFDI Refacionados Forma de pago Totales Firma Digital [ ETER N Addenda - MEGACABLE

Tipo de proveedor ~ (apey ﬂ
Numero de orden de compra 52055 Nimero de recepeidn

Retencion ﬂ Tipo de retencion

Referencia Estimaciones firadas o remision EST INPC.pdf ¥ Descargar

Una vez editados los datos necesarios el comprobante esta listo para ser

_ ] ¥ Guardary enviar ]
enviado, con Guardar y enviar el documento se envia a

Megacable.

Nota: en este ultimo paso se realiza una nueva validacion como al importar el documento. En
caso de errores se nos mostraran los mensajes correspondientes.
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COSTOS

Si el proveedor en Tipo de proveedor se encuentra clasificado en Addenda
“Costos” se le solicitara llenar los siguientes recuadros:

* Numero de orden de compra

Numero de Recepcion

Retencion (Si, No)

* Tipo de Retencion (sélo requerida cuando elige Si)
Referencia “Descripcion de cabecera de factura”
Duracion de Contrato

Portal de Proveedores — Manual de Usuario

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Numero de orden de compra

Registre el numero de orden de compra que corresponde a la factura. Debe tener
una orden de compra en Documentos Recibidos carpeta Tratados. De lo
contrario, no podra enviar su factura al portal y no procedera a pago. Si indica un
numero de orden de compra que no se encuentre en Documentos Recibidos
carpeta Tratados, se abrira una pantalla de validacién indicando que registre un
numero de orden de compra existente en el portal y/o valido.

Numero de Recepcién

Registre el numero de recepcion que MCM le indique. Si MCM no le indica un
numero de recepcion, deje el campo vacio.

Retencion

Indique si la factura que enviara a MCM tiene retencion de impuestos.

Tipo de Retencion

Registre el tipo de retencién correspondiente a los servicios proporcionados a
MCM.

Los valores posibles de registro son:
¢ HON IVA & ISR
¢ ARRIVA&ISR
e FLETES

Es necesario registrarlos tal cual estan especificados en este documento. Copie
y pegue los valores de retencién en el campo Tipo de Retencién (sin espacio ni
vifietas).

Nota: Son valores unicos, si registra un caracter distinto a los mencionados no
podra completar la Addenda y por lo tanto su factura no procedera a pago.
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Referencia

Asigne una referencia a su factura. Si MCM no le indica una referencia, deje el
campo vacio.

Duracion de Contrato

Registre la duracién de Contrato. El formato debe ser numérico y solo incluir el
numero de meses en los que sera vigente. Ejemplo: 18

=

Traslados Retenciones CFDI Refacionados Forma de pago Totales Firma Digial A EE 0  Addenda - MEGACABLE

Tipo de proveedor (ipsios ﬂ
Nimero de orden de compra 52930 Nimero de recepcion
Retencion ﬂ Tipo de retencion
Referencia Duracion de contrato 18

Una vez editados los datos necesarios el comprobante esta listo para ser

_ ] ,“ Guardar y enviar ]
enviado, con Guardar y enviar el documento se envia a

Megacable.

Nota: en este ultimo paso se realiza una nueva validacion como al importar el documento. En
caso de errores se nos mostraran los mensajes correspondientes.
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RENTAS

Si el proveedor en Tipo de proveedor se encuentra clasificado en Addenda
‘RENTAS” se le solicitara llenar los siguientes recuadros:

* Numero de orden de compra

Numero de Recepcion

Retencion (Si, No)

* Tipo de Retencion (sélo requerida cuando elige Si)
No. de Folio de Contrato

Duracion de Contrato

Referencia “Descripcion de cabecera de factura”

Portal de Proveedores — Manual de Usuario

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Numero de orden de compra

Registre el numero de orden de compra que corresponde a la factura. Debe tener
una orden de compra en Documentos Recibidos carpeta Tratados. De lo
contrario, no podra enviar su factura al portal y no procedera a pago. Si indica un
numero de orden de compra que no se encuentre en Documentos Recibidos
carpeta Tratados, se abrira una pantalla de validacion indicando que registre un
numero de orden de compra existente en el portal y/o valido.

Numero de Recepcion

Registre el numero de recepcion que MCM le indique. Si MCM no le indica un
numero de recepcion, deje el campo vacio.

Retencion

Indique si la factura que enviara a MCM tiene retencion de impuestos.

Tipo de Retencion

Registre el tipo de retencion correspondiente a los servicios proporcionados a
MCM.

Los valores posibles de registro son:
¢ HON IVA & ISR
¢ ARRIVA&ISR
e FLETES

Es necesario registrarlos tal cual estan especificados en este documento. Copie
y pegue los valores de retencion en el campo Tipo de Retencion (sin espacio ni
vifetas).

Nota: Son valores unicos, si registra un caracter distinto a los mencionados no
podra completar la Addenda y por lo tanto su factura no procedera a pago.
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No. de Folio de Contrato
Registre el Folio de Contrato. El Folio de Contrato es numérico.
Duracion de contrato

Registre la duracién de Contrato. La duracion de contrato es numérica y solo
debe incluir el numero de meses en los que sera vigente. Ejemplo: 18

Referencia

Asigne una referencia a su factura. Si MCM no le indica una referencia, deje el
campo vacio.

Traslados Relenciones CFDI Relacionados Forma de pago Totales Firma Digital Timbre Fiscal Digital Addenda - MEGACABLE

Tino de proveedor Rentas ﬂ
Nimero de orden de compra 52339 Numero de recepcion
Retencion ﬂ Tipo de retencion
Referencia Duracion de contrato 24
Nimero de folio de contrato 4314 Contralo:Adjuntarsolnrpégi:as AAB-0011A317 PDF EDescargar
imadas

Una vez editados los datos necesarios el comprobante esta listo para ser

_ ] ," Guardar y enviar )
enviado, con Guardar y enviar el documento se envia a

Megacable.

Nota: en este ultimo paso se realiza una nueva validacién como al importar el documento. En
caso de errores se nos mostraran los mensajes correspondientes.

Envio de documentos

Una vez el documento ha sido enviado pasara a la carpeta Recuperados. Esto
indica ademas que el documento timbrado y con addenda ha sido enviado a

Megacable. ~ Recuperados
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Documentos Recibidos.

Contiene documentos entrantes en la aplicacion. Los recibidos que tienen por
destino un punto operacional Propio y por origen un punto operacional propio.

Icono Carpeta

“ |Pendientes de tratar. Los mensajes entrantes que han sido recibidos, se

listan dentro de la carpeta Pendientes de tratar.

Tratados. Los mensajes entrantes que han sido tratados, se listan dentro de
la carpeta Tratados

Documentos Enviados.

Contiene documentos salientes de la aplicacion. Los enviados que tienen por
origen un punto operacional propio y por destino un punto operacional externo.

Icono Carpeta

> Pendientes de Enviar. Los documentos que se acaban de generar o importar
a la estacion, se listan en la carpeta Pendientes de enviar, en espera de ser
marcados para enviar.

> Marcados para Enviar. Los documentos que se ha elegido enviar al centro
servidor se listan en la carpeta Marcados para Enviar. Los documentos pasan
a ésta carpeta desde la carpeta de Pendientes de enviar por medio de la
opcion Enviar o Guardar y Enviar (pantalla de edicion de addenda), y seran
enviados en la siguiente conexién exitosa con el centro servidor.

> Enviados. Los mensajes que han sido enviados al centro servidor, se listan
dentro de la carpeta Enviados Los documentos pasaran de esta carpeta a una
de las siguientes situaciones: "Rechazado" o "Recuperado".

» |Rechazados. Los mensajes enviados que han sido rechazados por alguna
razon pasan a la carpeta Rechazados. En caso de detectar que su mensaje
esta en esta situacion debera ponerse en contacto con Megacable.

> Recuperados. Es la situacion para el mensaje que han sido correctamente
recuperado por el destinatario desde el centro servidor. Esta es la situacion
final de los mensajes, los mensajes que aparecen en la carpeta Recuperados,
han realizado con éxito su ciclo de salida y han sido recibidos por Megacable.
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Otras carpetas y nodos.
Existen otras carpetas con funciones distintas a las carpetas del sistema.
Seleccion Temporal.

El nodo #Seleccion Temporal contiene las carpetas que crea el usuario de la
aplicacion y permiten visualizar documentos agrupados segun unos criterios de
seleccién. Los documentos no son movidos de sus carpetas originales, sino que
se ofrece una manera alternativa de organizarlos.

Documentos Eliminados.

El nodo ©Documentos Eliminados permite almacenar los documentos que
han sido eliminados. Los documentos eliminados son movidos de las carpetas
del sistema y se almacenan aqui hasta que son eliminados definitivamente por
el usuario o automaticamente al cabo del tiempo (un plazo nunca superior a 30
dias). Los documentos Eliminados pueden ser restaurados en el sistema.

Descripcion de las columnas.

Cada una de las columnas del panel de control principal corresponde con una
informacion importante del documento o el intercambio en que fue enviado. Las
columnas mas importantes son estas.

- Tipo. Indica si el documento es de entrada o salida, Normalmente esto
coincide con la carpeta del sistema correspondiente pero puede ser
necesario en carpetas personales o en volumenes.

- N° Documento. Indica el N° de referencia indicado en el documento. Por
ejemplo el Numero de factura (concatenacion de Serie y Folio de factura).
Esta informacion viene en el contenido del mensaje.

- Fecha. Indica la fecha indicada en el documento. Por ejemplo la fecha
de la Factura o la Fecha del pedido. Esta informacion viene en el
contenido del mensaje.

- Fecha Cambio Situacion. Indica la Fecha en que el Documento cambio
de situacion en la aplicacion. Por ejemplo cuando fue enviado o recibido.
Se actualiza cada vez que el documento cambia de situacion.

- Origen. Indica la razén social del emisor de la factura.

- Destino. Indica el punto operacional del receptor del mensaje el cual
debe corresponder al de Megacable. Si el receptor es distinto el mensaje
quedara erréneo.

- Tipo de documento. Indica el tipo de documento del que se trata , una
Factura, un Pago, una orden de compra o un aviso de pago. Entre
paréntesis aparece el esquema o guia correspondiente.

. Guia. Indica la guia sectorial utilizada por el interlocutor. Es importante
para las opciones de validacion.
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]

w S I‘i’l I‘é‘l ] E E' A A
Tipo Origen Destino Fecha Fecha Cambio Situacion N° Doc Tipo de documento

() TERRENOS Y CONSTRUCCIONES MARFLO SA MEGACABLE COMUNICACIONES DE MEXICO S.A. DEC.V 03/09/2018 13:10:01 22/10/2018 23:32:18 00000347 Comprobante (XML_COMPROBANTE 3

Cambio Datos de la Empresa.

Los datos de la empresa deben estar completados para que la validacion de
comprobantes se realice correctamente. Estos datos se llenan por primera vez
durante el proceso de alta, pero después pueden ser modificados a través de la
opcion:

- Menu principal Administracion: opcion Datos de la empresa.

Administracion -

=m| Certificado Digital I
i
|

[ ] m
= Cambiar contraserfia

B
@ Datos de la empresa

=+ Cambio de email

; | Opciones generales

Aparece un formulario donde es posible modificar todos los datos asociados al
emisor de CFDI (excepto el RFC). Los datos indicado en

- Nombre. Permite indicar el nombre de la empresa.

- Municipio. Permite indicar el municipio de la empresa.

. Codigo Postal. Permite indicar el codigo postal de la empresa.
- Estado. Permite indicar el estado de la empresa.

. Colonia. Permite Indicar la colonia de la empresa. (Este dato es
opcional).

- Domicilio. Permite indicar el domicilio de la empresa.

- Num. Interior. Permite indicar el numero Interior de la empresa
(opcional).

-« NUum. Exterior. Permite indicar el numero Exterior de la empresa
(opcional).

- Régimen Fiscal. Permite indicar el Régimen Fiscal en que tribute el
usuario conforme a la Ley del ISR.

- Lugar de expedicidon. Permite indicar el domicilio del local o
establecimiento en que se expidan las Facturas Electronicas.

. Email. Permite indicar la direccion Email de contacto.
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Datos de la empresa [m|

Los datos de empresa deben estar cumplimentados para que la generacion de comprobantes se realice
colrectamente

RFC  TMCE80515ACA
Nombre TERRENOS Y CONSTRUCCIONES MARFLO SA

Municipio Codigo postal 14010
Estado Colonia

Domicilio

Localidad

N°® interior N° exterior

Régimen Fiscal
Lugar de expedicion

Email  crodriguez@mecmtelecom.com.mx;esimon@edicomgroup.com

Para cualquier duda o comentario contacté primero al solicitante a través del cual
le facilito el registro como proveedor de MCM. También puede escribir un correo
a cuentasxpagar@mcmtelecom.com.mx
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